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टीम के सद य क  िववरण

म सं या  नाम  मोबाइल नंबर 
1. शे झा  

( ोजे ट कोऑ डनेटर ) 
8130836837

2. सीए संजीत कुमार ओझा  
( टीम लीडर ) 

9555190788

3 सीए मनीष कुमार  
(को टीम लीडर ) 

9968455192

4. ि या गु ा  

(टीम सद य ) 

9097795732

5. गो वद कुमार झा  

(टीम सद य ) 

8677008281

6. अनभुव कुमार  

(टीम सद य ) 

6204105931

7. पवन कुमार  

(टीम सद य ) 

9386118792

8. द ांशु कुमार पा डये  

(टीम सद य ) 

9693064778

टीम के सद य क  िववरण 
 

मोबाइल नंबर ईमेल आईडी  

8130836837 jharudresh@gmail.com  

9555190788 krapatna.tl10@gmail.com 
 

 

9968455192 krapatna.tl18@gmail.com 
 

 

9097795732 priyagoldi92@gmail.com  

8677008281 Kraptna.atl19@gmail.com   

04105931 Mr.anubhav97@gmail.com   

9386118792 vijayashabiosc@gmail.com   

9693064778 dibyanshup71@gmail.com 
 

 

 

त वीर  

 

 

 

 

 

 

 

 



  

5 
 

काय का दायरा 
 

.सं  RFP के अनु प आबंिटत काय 
A  लेखाओ ंका दैिनक क ूटरीकृत रखरखाव, रसीद और भुगतान, ि याएं, ॉक रिज र का रखरखाव, Bank 

Reconciliation Statement  तैयार करना, सभी कार के बहीखाता तैयार करना, अधवािषक और वािषक िव ीय िववरण 
तैयार करना, समय पर पूरा करने की िज ेदारी शािमल होगी। BSDM के िबिभ  कार के Audit (PAG/Statutory Audit)) 
का ससमय Compliance करना तथा िब  एवं लेखा स ी काय  का बंधन, दैिनक काय  म statutory Compliance पर 
मंत  देना। 
 

B I टैली सॉ वेयर या बीएसडीएम ारा िवकिसत अ  सॉ वेयर पर दैिनक लेखांकन की तैयारी 

 II बजट सिहत खातो ंकी िनगरानी और पयवे ण 

 III भुगतान/ ा यो/ं य/आय आिद से संबंिधत सभी फाइलो ंका सं रण और समय पर िन ादन (अथात भुगतान बंधन और 
रसीद बंधन) 

 IV लेखा णाली के िलए आव क सभी लेखा बहीखातो,ं रिज रो ंऔर ा पो ंको बनाए रखना। 

 V टीडीएस रटन दा खल करना और ोत पर एकि त कर की जमा सुिनि त करना 

 VI बक समाधान और अंतर इकाई समाधान िववरण तैयार करना; 

 VII बक गारंटी टैिकंग शीट और उनका समय पर नवीनीकरण। 

 VIII लेखांकन णाली और िव ीय बंधन को बनाए रखने के िलए हडहो ंग सहायता और सहायता दान कर। 

 IX िदन- ितिदन के कामकाज के िलए वैधािनक प से या अ था सभी कार के लेखा अिभलेखो/ं रपोट  का रखरखाव। 

 X जीएसटी/आयकर अनुपालन सिहत सभी वैधािनक आव कताओ ंका समय पर अनुपालन सुिनि त करेगा; 

 XI सभी वैधािनक रिज रो ंका रखरखाव और रकॉड कीिपंग सुिनि त करेगा; 

 XII उपयोिगता माण प  और य का िववरण तैयार करना और दावो ंको ुत करना। 

 XIII लेखापरी ा पैराओ ंऔर ो ंके उ र तैयार करना और उनका समाधान करना 

 XIV बीएसडीएम की वािषक रपोट तैयार करना 

 XV BSDM  म एक System  थािपत करने म सहायता करना तािक उ   काय  को पूरा होने के बाद भी णाली को बनाए रखा जा 
सके; 
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